MEMBUAT PURCHASE REQUEST

Note :

e input PR di SiskA terlebih dahulu sebelum input di Equip
e |alu catat nomor PR di SisKA

1. klik 1x icon purchasing
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1. klik 1x menu Purchase Request
2. klik 1x create untuk memulai membuat PR
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[] REQUEST REFERENCE  CREATION DATE
Purchase Request [0 PR/202201/0067 10/01/2022
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PR/202201/0065 10/01/2022
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. isi approving matrix sesuai dengan nama departemen masing-masing

. isi description dengan nomor PR dari SisKA

. isi analytic account dengan nama departemen masing-masing

. isi note dengan catatan PR yang sama dengan SisKA

. isi tanggal PR dengan tanggal PR yang sama dengan SiskKA

. isi picking type dengan gudang receipt dari departemen masing
departemen

7. pastikan company sesuai dengan entitas masing-masing admin
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Request Reference

Requested by nika_tek 1 Approving Matrix  Teknik @
Branch 2 Description PR-TEK-202201012

Material to Purchase

3 Analytic Account TEKMIK -
Department -
Warehouse -
4 Note NON KLASIFIKAS
MNo. Formulir
Approved Date 1300172022 1353 -
Creation date @ 1210112022 5 -
Picking Type GUDANG ACCOUNTING: Receipts G -
A\ >4
Material Request
Doc
Source Document
Company PT. Marimas Futera Kencana 7
. .
1. klik 1x add an item
= Purchase Requests ‘
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| DISCARD
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Approved Date 13/01/2022 13:53
Creation date @ 12/01/2022 -
Picking Type _GUDANG ACCOUNTING: Receipts -
Material Request
Doc
Source Document
Company PT. Marimas Putera Kencana -
Products Approve Matrix Lines
PRODUCT DESCRIPTION QUANTITY PRODUCT UNIT OF M RE CURRENT QTY IN WAREHOUSE UNIT OF MEASURE ANA
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Isi product dengan kode barang yang sama dengan PR SisKA
Isi description dengan catatan barang / item yang sama dengan PR SisKA
Isi quantity dengan jumlah barang yang sama dengan PR SisKA
Isi request date dengan tanggal minta yang sama dengan PR SisKA
Klik 1x:
e Save & close : jika ingin menyimpan barang yang sudah di input lalu
menutup form input barang

e WNR

e Save & new : jika ingin menyimpan barang yang sudah di input lalu
akan menambah barang
e Discard : jika ingin membatalkan inputan barang

Create: Products to Purchase

Product [ATK-1] ALAT TULIS KANTOR -7

Description Kertas F4 60 gram (Rim)

PCS -
4 ,
Current Oty in 0.00
Warehouse
Umit of Measure @ PCS
Procurement COrder

S
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1. Klik 1x:
e Save: jika selesai membuat PR
e Discard : jika ingin membatalkan inputan PR
2. Setelah klik save dan muncul nomor PR, klik 1x request approval untuk
meminta approval dari kepala departemen masing-masing.
3. Status PR berubah dari draft menjadi to be approved

Note status :

° ]Draft : PR masih bisa diubah

e To be approved : PR belum di approve oleh kepala departemen,
tapi sudah tidak bisa di ubah ( kepala departemen bisa merubah
kembali menjadi draft, jika belum di approved )

e Approved : PR sudah di approve oleh kepala departemen ( PR tidak
bisa di draft dan diubah dengan cara apapun)

e Rejecting : PR tidak di approve oleh kepala departemen ( PR tidak
bisa di draft dan diubah dengan cara apapun)
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PR/202201/0079 ﬂNomor
PR

Requested by nika_tek Approving Matrix Teknik

Branch Description FPR-TEK-202201012
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